
 
Stellenausschreibung 
 

 
Bei der Gemeindeverwaltung Thermalbad Wiesenbad ist zeitnah im Fachbereich 

Finanzen eine Stelle als Sachbearbeiter/in Finanzverwaltung (m/w/d) 

in Teilzeit mit 30 Wochenstunden unbefristet zu besetzen. 
 
 
 
Ihre Aufgaben 
 
Finanzbuchhaltung: 

- Buchung von Verbindlichkeiten und Forderungen unter Beachtung der Grundsätze 
ordnungsgemäßer Buchführung 

- Geschäftsbuchhaltung - Kreditoren unter Beachtung § 2b Umsatzsteuergesetz 
- Prüfung der Belege hinsichtlich der rechtlichen Anforderung der SächsKomKBVO 

und des Finanzamtes unter Beachtung § 2b Umsatzsteuergesetz  
- Zahlungsverkehr 
- Mitwirkung bei Jahresabschlussarbeiten 

 
Anlagenbuchhaltung:  

- Bewerten und Erfassen von Vermögensgegenständen sowie Buchen der 
monatlichen Abschreibungen und Sonderposten 

- Vorbereiten von Quartals- und Jahresabschlüssen einschließlich der 
Abschlussbuchungen (Bewertungen, Wertberichtigungen, Abgrenzungen usw.)  

 
Aufgaben- und fachbereichsübergreifende Mitarbeit bei der Weiterentwicklung und 
Optimierung von Prozessen. 
 
 
 
Ihr Profil 

 
- eine abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte/r, 

Verwaltungsfachangestellte/r, oder als Bilanzbuchhalter/in (Kommunal bzw. IHK),  
- einschlägige Berufserfahrung in der Finanz- und Anlagenbuchhaltung 
- Bereitschaft zur mehrjährigen berufsbegleitenden Qualifizierung zum 

Fachbediensteten für das Finanzwesen  
 

- sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse, insbesondere in Word und Excel 
- Erfahrung im Umgang mit Finanzbuchhaltungssoftware DATEV von Vorteil  

 
- sicherer Umgang mit Gesetzestexten und dazu erlassenen Richtlinien,  
- umfassende Kenntnisse in der doppischen Buchführung und dem betrieblichen  
  Rechnungswesen erwünscht 
- selbstständige, kostenbewusste und an wirtschaftlichen Maßstäben orientierte  
  Arbeitsweise 
- Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität 
 
 



Wir bieten Ihnen 
 
- eine unbefristete Teilzeitbeschäftigung  
- ein vielseitiges, verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
- die Stellenbesetzung erfolgt im Angestelltenverhältnis und wird entsprechend  

TVöD VKA einschließlich aller tariflichen Leistungen vergütet 
 
Wir freuen uns über Ihr Interesse und erwarten Ihre vollständigen und aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen bis zum 20. Juni 2024 (Posteingang) in Papierform oder per 
Mail an die 
 
Gemeindeverwaltung Thermalbad Wiesenbad 
Leiter Hauptverwaltung, Herr Burkert 
Mühle 1, 09488 Thermalbad Wiesenbad 
hauptamt@thermalbad-wiesenbad.de 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Burkert unter 03733/560413 zur Verfügung. 
 
Die Gemeindeverwaltung Thermalbad Wiesenbad begrüßt die Bewerbung von 
Menschen mit Schwerbehinderung und ihnen gleichgestellter Personen. 
Der Bewerbung ist ein Nachweis der Schwerbehinderung oder Gleichstellung 
beizufügen 
 
Es wird darauf hingewiesen, dass Sie mit Ihrer Bewerbung Ihr Einverständnis zur 
Verarbeitung und Aufbewahrung Ihrer personenbezogenen Daten bis zum Abschluss 
des Auswahlverfahrens unter Beachtung der EU-Datenschutzverordnung (EU-DS-GVO) 
und des Bundesdatenschutzgesetztes (BDSG) sowie des Sächs. 
Datenschutzdurchführungsgesetzes (Sachs DSDG) erteilen. Ihre Daten werden 
ausschließlich für den Zweck dieses Verfahrens verarbeitet und genutzt. Ihre 
persönlichen Daten werden vertraulich behandelt und nicht an Dritte weitergegeben. 
Die Bewerbungsunterlagen werden nach einem Aufbewahrungszeitraum von sechs 
Monaten nach Abschluss des Verfahrens ordnungsgemäß unter Berücksichtigung von 
datenschutzrelevanten Aspekten von uns vernichtet bzw. können auf Wunsch bei uns 
abgeholt werden. 
 


